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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 21 grudnia 2006 r.

w sprawie dokumentowania zaptaty optaty skarbowej oraz trybu jej zwrotu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635)
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:
1) dokumentowanie zaptaty optaty skarbowej;
2) tryb zwrotu optaty skarbowej;

3) sposbdb sporzadzania adnotacji potwierdzajgcych
zaptate optaty skarbowej, zwolnienie od niej lub
wytgczenie obowigzku jej zaptaty.

& 2. llekroé¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) organie — rozumie sie przez to organ administra-
cji rzadowej lub samorzadowej, a takze podmiot,
o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 16 li-
stopada 2006 r. o optacie skarbowej, zwanej dalej
~ustawa”;

2) wniosku — rozumie sig¢ przez to podanie lub proto-
kot stwierdzajgcy wniesienie podania albo poda-
nie wniesione w formie dokumentu elektroniczne-
go sporzadzonego i doreczonego zgodnie z odreb-
nymi przepisami;

3) zgtoszeniu — rozumie sie przez to zgtoszenie lub
protokoét stwierdzajgcy dokonanie zgtoszenia albo
zgtoszenie dokonane w formie dokumentu elektro-
nicznego sporzadzonego i doreczonego zgodnie
z odrebnymi przepisami;

4) petnomocnictwie — rozumie sie przez to doku-
ment stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa
lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopie.

8 3. 1. Sktadajacy wniosek lub petnomocnictwo al-
bo dokonujacy zgtoszenia zobowigzany jest zataczyé
dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej. Dowdd ten
pozostawia sie w aktach sprawy, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Na zadanie podmiotu, ktoéry dokonat zaptaty
optaty skarbowej, dowdd zaptaty moze zostaé¢ zwro-
cony, po uprzednim dokonaniu na jego odwrocie ad-
notacji okreslajacej przedmiot optaty skarbowej, kwo-
te uiszczonej optaty, date dokonania zgtoszenia albo
ztozenia wniosku lub petnomocnictwa, potwierdzonej

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzagdowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 lipca 2006 r.
w sprawie szczegOtowego zakresu dziatania Ministra
Finansow (Dz. U. Nr 131, poz. 908 i Nr 169, poz. 1204).

pieczecig urzedowa oraz podpisem osoby dokonuja-
cej adnotacji z podaniem imienia, nazwiska i stanowi-
ska stuzbowego. Adnotacja taka powinna byé doko-
nana takze na wniosku, zgtoszeniu lub petnomocnic-
twie, z zastrzezeniem, ze zamiast daty dokonania
zgtoszenia albo ztozenia wniosku lub petnomocnic-
twa nalezy okresli¢ date wptaty i numer pokwitowa-
nia lub numer rachunku bankowego, na ktéry wptaty
dokonano.

8 4. 1. W przypadku ztozenia wniosku o zwrot opta-
ty skarbowej, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy,
przed wydaniem decyzji w sprawie zwrotu tej optaty,
organ podatkowy wzywa organ, do ktérego wniesiono
wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie
zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, konces;ji)
lub do ktérego ztozono zgtoszenie, na podstawie kto-
rego ma byé¢ dokonana czynnos$é¢ urzedowa, albo kto-
remu wniosek taki lub zgtoszenie przekazano, a ktéry
nie dokonat czynnosci urzedowej, nie wydat zaswiad-
czenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji), do prze-
kazania tego wniosku lub zgtoszenia, albo ich po-
$wiadczonych kopii, wraz z dowodem zaptaty optaty
skarbowej, a gdy zostat on zwrdécony, wraz z adnotacja
o dokonaniu zaptaty optaty skarbowe;j.

2. Jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1,
obowiagzek zaptaty optaty skarbowej cigzyt solidarnie
na osobach lub jednostkach okreslonych w art. 5
ust. 1 ustawy, decyzje o zwrocie wydaje sie wszystkim
solidarnie zobowigzanym do jej zaptaty, natomiast
zwrot optaty skarbowej nastepuje na rzecz jednej
z tych oséb lub jednostek, okreslonej w decyzji o zwro-
cie.

8 5. Wydajac dokument, organ zamieszcza na nim
adnotacje, potwierdzong pieczecia urzedowa oraz
podpisem osoby dokonujacej adnotacji z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego, w ktérej:

1) w przypadku, gdy dokonano zaptaty optaty skar-
bowej — okresla wysokos$é uiszczonej optaty, date
wptaty oraz numer pokwitowania lub numer ra-
chunku bankowego urzedu gminy (miasta);

2) w przypadku, gdy przepisy szczegélne dopuszcza-
ja mozliwos$é rozpatrzenia wniosku mimo nieuisz-
czenia naleznej optaty — okresla podstawe praw-
nga jej niepobrania;

3) w przypadku, gdy czynno$é¢ urzedowa, zaswiad-
czenie lub zezwolenie (pozwolenie, koncesja) nie
podlegaja optacie skarbowej lub sg od niej zwol-
nione — okres$la podstawe prawng wytaczenia lub
zwolnienia.



Dziennik Ustaw Nr 246 — 12518 — Poz. 1804

8 6. 1. Jezeli w wyniku dokonania czynnos$ci urze- rej mowa w 8 5 pkt 3, organ zamieszcza na ztozonym
dowej nie jest wydawany dokument, adnotacje, o kt6- dokumencie.
rej mowa w 8 5, organ zamieszcza na wniosku albo na
zgtoszeniu. 8 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2007 r.
2. Jezeli petnomocnictwo nie podlega optacie
skarbowej lub jest od niej zwolnione, adnotacje, o kt6- Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska



